关于规范教师学期授课计划的通知
各系（部）：
学期授课计划是教师教学工作重要的基础性文件，做好这项工作既是日常教学工作计划性与规范性的具体体现，也是做好教学工作的前提和保障。为提高教学质量，规范管理教学文档，根据人才培养工作评估指标体系的要求，特提出以下要求。
一、《学期授课计划》上交时间
2024年3月15日前任课教师上交学期授课计划至所属教研室，3月22日前系（院）组织审核授课计划并将审核情况上报教务处，电子档以教师姓名命名文件夹、教研室为单位压缩打包发至教务处李贝琳老师处存档。
二、《学期授课计划》制订要求
1、我院所有开设课程都必须制定学期授课计划。
2、学期授课计划原则上应在学期开学初制定。
3、学期授课计划采用统一格式（文档格式见附表），要求用A4纸打印。
4、学期授课计划必须经课程团队负责人、教研室主任审核、教学副主任、系部主任审核后签字。
5、学期授课计划纸质档一式二份，其中系部存档一份，教师保留一份；电子档由系部统一收齐按每一位授课老师姓名进行文件夹命名后进行汇总存档。
二、《学期授课计划》编写要求
1、系部、专业、班级、课程栏：要求写全称。
2、周课时相同的情况下同一系部专业的不同班级可并排写在班级一栏，不同系部专业可在系部和专业班级栏并列填写；周课时不同的系部班级另外填写一份《学期授课计划》。
3、上课周数：按照行事历实际上课周数，如遇法定节假日冲课未安排补课的，请按实际情况填写 。
4、周学时：   2、2[2]、 2(2)、2[2](2)、[2]或(2)   
（1）纯理论课：例“2”；
（2）一体化课：例“2[2]（2）”，“2”表示理论课，[2]表示仿真课，“（2）”表示实训课；
（3）纯实训课：例“（4）”	。
5、本学期课时分配表：
（1）教学模式：分理论、一体化、实习；
（2）纯理论课：应在“理论”栏下“讲课”项目填写相应的课时数，其它与本课程无关教学模式的各项各打“×”；
（3）一体化课：应在“一体化”栏下“理论讲课”和“实训”两个项目填写相应的课时数，其它与本课程无关教学模式的各项各打“×”；
（4）“实习”栏：全部打“×”；
（5）考核：至少填写2课时，但不能超过该班的周课时；
注意：合计=理论+一体化+实习+考核+机动=上课周数×周课时
本学期请注意五一及端午放假冲课情况，按实际填写上课周数和课时。
（1）本课程本学期列为考试（考查）课程：须依据《专业人才培养方案》填写“考试”或“考查”；
（2）本课程使用教材名称：写教材全称。
7、编写日期：
原则上编写时间在每学期正式上课的前一周内。
8、学期授课计划说明
包括以下内容：（1）教学目的与要求；（2）使用教材、参考书（书名、作者、出版社）；（3）教学措施；（4）增删内容；（5）作业布置说明；（6）本课程与其他课程的关系。
9、 学期授课计划内容：除备注栏外，其它栏按要求必须填写。
10、 学期授课计划时间落款：
教师编写时间：2024年2月25日；
课程团队负责人签字时间：2024年2月26日；
教研室主任审核签字时间：2024年2月26日；
教学副主任审核签字时间：2024年2月27日；
系主任审核签字时间：2024年2月27日。
教务处
[bookmark: _GoBack]2024年3月11日
